BIBLIOGRAFIA ZAWARTOSCI CZASOPISM

ktérej publikacja. dotyczy: W B.z. stosuje si¢ *opis biblio-
graficzny skrécony.

BIBLIOGRAFIA ZAWARTOSCI CZASOPISM
rejestruje’ artykuty z-czasop., nickiedy: rozprawy zamiesz-
czone w wydawnictwach lub dzietach zbiorowych. His-
toria retrospektywnych B.z.cz. za granicg sigga korica
XVILw. #dzieto Corneliusa van Beughem Apparatus ad his-
toriam novissimam. .- (t. 1-5; Amsterdam 1689-1710) wyka-
zuje zawarto$é kilkunastu czasop. (ok. 22000 poz.). Retro-

“spektywne B.z.cz. byly péZniej podejmowane w XIX w.
winiektérych krajach: Z najstarszych, przewaznie ukazuja-
cych si¢ do dzi$, mozna wymienié: ,Bibliographic der
Deutschen. Zcitschriftenliteratur” (R. 1 za 1896), ,,Bulletin
des Sommaires des Périodiques de Belgique” (publikowany
nieregularnie od 1899), amer. ;;Reader’s Guide to Periodi-
cils-Literature” ‘(od: 1901, dwutygodnik‘z *kumulacjami
rocznymi'i kilkuletmimi), holenderski ,,Nijhoff’s Index op
de Nederlandse Periodicken van Algemene Inhoud” (R. 1
za'1909/1910); miesi¢cznik angielski ;,Subject Index to Pe-
riodicals™ (od 1915, kwartalnik z kumulacjami rocznymi).
Whiciwy rozwdj Biz.cz. zaczal sic po drugiej wajnie
$wiatowej; wg wspdlezesnej koncepeji *bibliografii naro-
dowej B.z.cz.stanowi jeden z jej czlonéw. W pelni zreali-
zowano to wkrajach sogjalistycznych, w ktdrych ukazujy
si¢ regularnie miesi¢cznie B.z.cz.: Bulgaria (od 1952), Cze-
chostowacja (¢zeska od 1953, stowdcka od 1955), Jugostawia
(od 1950);, Rumunia (0d 1953), Wegry (6d 1950); w ZSRR
ukazuja si¢ oddzielnie trzy bibliogr. zawartosci: tygodnio-
we — czasopism (od 1926) i dziennikéw (od 1936) oraz
kwartalna — recenzji (od 1934).~— Najwazniejsze migdzy-
narodowe biezace B.z.cz.: ,,International Index to Perio-
dical Literature’ (New York, od 1907), kwartalnik z ko-
mulacjami rocznymi 1 kilkuletnimi, oraz' wydawana ‘przez
Dietricha w NRF ,,Bibliographic ‘der ' Fremdsprachigen
Zcitschriftenliteratur” (od 1911). — Retrospektywne
Bz.cz. byly w w. XIX podejmowane w niekts-
rych krajach (o pelnym badZ ograniczonym zakresie), np.:
An - index: to - periodical - literature (wyd. 1 oprac.” przez
W.F.. *Poole’a - pod nieco zmienionym tytulem; New
York 1848; wyd. 3, Boston 1882, popr. 1891, oraz 5 sup-
lementéw1888=1908): W Anglii- Royal Society of London
wydal w 19 tomach w 1867-1925 Catalogue af: scientific
papers za okres 1800-1900, w Rumunii wyszla w 1966
Bibliografia analitica a periodicelor roménesti (vol. 1: 1790-
1850). Retrospektywne B.z.cz. obejmujace péinicjsze
okresy 's3 bardzo rzadko opracowywane ze wzgledu na
ogrom “materialéw.  Na ~wielkg skalg jest zakrajona
jugostowianiska B.z.cz. za - okres 1768-1945 Bibliografija
rasprava, " lariaka i kniZevnih radova (Zagreb, od 1956). —
Pierwsze préby “B.z.cz. w Polsce siggaja kofca XIX w.:
w *1882-1886" ‘ukazywala ‘sig- w- miesigczniku ,,Wia-
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domoéci Bibliograficzie Warszawskie” biesgca B.z.cz.
Wybér wasniejszych artykuléw byl rejestrowany takze
w 1901-1914 w miesigczniku ,,Ksigzka”. Pierwsza
whaiciwa B.z.cz. polska jest wydawnictwo *Instytutu
Bibliograficznego. -Biblioteki: Narodowej ,,Bibliografia
Zawartosci Czasopism” (prébne -tomy za drugie péir.
1947 i 1948; od 1951 za pierwsze pélr., nastgpnie jako
miesi¢cznik). Bibliogr. ta wykazala w 1966 zawarto$é 895
czasop., rejestrujac prawie 64000 poz.

M. Dzikowski: Bibliogr. zawartosci czasop. ,,Prz. Bibl.”” 1929
z. 3. — S. Wierczytiski: Organizaca bibliogr. pol. W: IV Zjazd
Bibliotekarzy Pol. Referaty. Cz. 1. 1936. — L.N. Malcles: Les
Sources du travail bibliographigue. T. 1. 1950.

BIBLIOLIT (gr. lithos = kamien), ksigzka skamie-
niala; pozostalo$é lub slad rekopisu zasypanego przez lawe
wulkaniczng i zamienionego w skamienialosé.

BIBLIOLOGIA zob. NAUKA O KSIAZCE.

BIBLIOMANIA (gr. manii = szal, #adza), chorob-
liwa, wynaturzona milosé do ksiazek; zbieractwo ksigzek
rzadkich lub efektownych bez wzgledu na ich wartosci in-
telektualne i uzytkowe. B. prowadzita nicktérych zbiera-
czy do oszustw, kradziezy, a nawet zbrodni (np. proboszcz
hiszpaniski Don Vincente w pierwszej pol. XIX w., teolog
protestancki Johann Georg Tinius, 1764-1846, i in.) w imi¢
zdobycia upragnionej ksigzki.

H. Jackson: The anatomy of bibliomania. 1952.

BIBLIOPEGA zob. INTROLIGATOR.

BIBLIOPOLA, ksiggarz w §wiecie gr.-rzymskim.
Najwybitniejsi- ksiggarze-nakladcy w starozytnoici to At-
tyk (*Atticus), Sozjusze, Tryfon, Atrectus i Dorus. Nazwy
ta okreslano ksiegarza réwniez pdznicj, w Polsce do korica
XVIII w.

Zob. tez KSIEGARSTWO W STAROZYTNOSCL

BIBLIOPOLEJA, nazwa ksiggarni w $wiecie grecko-
rzymskim. Handel ksigzky rozwingt si¢ zaréwno w Ate-
nach i Rzymie, jak i w mniejszych miastach. Z biegiem
czasu sklepy z ksigzkami staly si¢ miejscem spotkari pisarzy
i uczonych (*Ksiggarstwo —- K. w starozytnosci).

BIBLIOTECA DO AJUDA :W-LIZBONIE zob:

PORTUGALIA — Biblioteki. TAB. 7. BIBLIOTEKI POLSKIE

1. Biblioteka Jagiellofiska w Krakowie. — 2. Biblioteka Zakladu Narodowego
im. Ossoliiskich we Wroclawin. — 3. Biblioteka Narodowa w Warszawie. Za-
klad Starych Drukdéw, tzw. Sala Wilanowska. — 4. Biblioteka PAN w Kor-
niku. — 5. Biblioteka Uniwersytecka we Wroclawiu (magazyn starych dru-
kéw). — 6. Bibliotcka Publiczna m. st. Warszawy. — 7. Biblioteka Polska w Ra-
perswilu (sala biblioteczna). — 8. Bibliotcka Polska w Paryzu (wejicie od Quai
d’Orléans). — 9. Biblioteka Instytutu Polskiego i Muzeum im. gen. Sikorskiego
w Londynie (fragm. czytelni)

BIBLIOTEKA (gr. biblion albo biblos =" ksizzka,
theke = skladnica): 1. Pomieszczenie dla ksigzek (budynek,
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lokal, szafa). — 2. Ksiggozbiér. — 3. Instytugja, ktéra gro-
madzi i udostgpnia ksiegozbiér. Termin B. przechodzil
ewolucj¢ swego znaczenia. We wczesnym {redniowieczu
B. nazywano takze *Bibli¢ (Bibliotheca), w XVI w. przy-
jal si¢ ma diugo, chetnie i powszechnie uzywany termin
. B. na okreflenie spiséw i zestawierl bibliograficznych.
Z czasem przybieral jednak coraz bardziej instytucjonalny
sens, zgodnie z historycznym rozwajem zadart i funkcji
B. Wspdlczesna B. jest instytucja uslugows, ktéra upo-
_ wszechniajac dotychczasowy dorobek my#liludzkiej, wspdt-
_ dzialh w rozwoju nauki, gospodarki, kultury i ofwiasy.
- Do podstawowych funkeji B. nalezy: planowe *groma-
dzenie i uzupelnianie ksiggozbioru, *opracowywanie go
wg obowigzujacych norm i przepiséw, przechowywanie
w odpowiednim porzadku i zabezpieczanie, informowanie
o nim ijego zawartoici oraz *udostgpnianie czytelnikom.
Zakres i formy uslug pelnionych przez dana B. ksztaltuja
sic w zaleznosci od potrzeb jjej srodowiska czytelniczego.
W..sklad ksiegozbioru bibliotecznego wchodza przede
wszystkim dokumenty tekstowe (ksiazki, czasopisma, rgko-
pisy, ulotki) oraz zapisy dZzwigku i obrazu (nuty, mapy, ry-
ciny; . rysunki, mikrofilmy, fotogramy, plyty, taémy
dzwickowe). Warunkiem nalezytego . funkcjonowania
_ B. jest odpowiednio wyposazony budynek (lokal) biblio-
~ teczny oraz zespdl *bibliotekarzy posiadajacych kwalifi-
kacje zawodowe. Zaleznie od przyjetych kryteriéw klasy-
fikacji wyodrebnia si¢ trzy réine typy B. Ze wzgledu na
charakter $rodowiska czytelniczego i formy wykonywa-
nychuslug wyréznia si¢ *B. naukowe, *B. fachowe, *B. po-
wszechne, *B.szkolne, W oparciuo kryterium zakresu tema-
tycmego. ksiegozbioru wyréimia sig *B. ogdlne (uniwer-
salne) i *B. specjalne, w zaleznosci od metod udostgpnia-
nia — *B. prezencyjne i B. wypozyczajace (udostgpnizjace
poza teren B.), B. zamkniete (pelniace ustigi dla ograniczo-
. nego kregu czytelnikéw) i *B. publiczne. Ze wzgledu na
terytorialny zasieg dzialania, zwhszcza w zakresie archiwi-
zowania pi§miennictwa i informowania o nim, wyréznia
sie. *B. narodowe i *B. regionalne. Pod wzgledem for-
malno-prawnym . B. stanowiz badZ instytucje samoistne
[posiadajace odrebny byt prawny), badZ niesamoistne (sta-
_ nowiace organiczng cze$é instytucji, z ktdrej $rodkéw sg
utrzymywane). Zaleinie od. oséb prawnych, utrzymuja-
cych i finansujacych B.; wyodrebnia sig *B. padstwowe,
B. samorzadowe, *B. spoleczne i *B. prywatne. Klasyfi-
acje B. maja charakter schematyczny, w praktyce po-
dzialy nie rysuja si¢ ostro i krzyzuja ze soba.

Dzieje. Poirednie przekazy zrédlowe sygnalizujy ist-
ienie B. juz w trzecim tysigcleciu pn.e. (Egipt, Chiny).
W okresie kultury helleriskiej, hellenistycznej i rzymskiej
dzialaly bogate B., niektére z nich posiadaly charakter
publiczny. We wczesnym $redniowieczu rozwingly sig
*B. klasztorne i *B. kocielne, w XIII-XIV w. powstaly

TAB. 8. BIBLIO-
TEKI ZAGRANL
CZNE
1. Biblioteka Stra-
howska w Pradze,
sala zw. teologicz-
n3. — 2. Bibliotcka
Narodowa (Biblio-
théque Nationale) w
Paryzu, wejicie glé-
wne 1 dziedziniec
wewngtrzny., — 3.
Biblioteka Narodo-
wa (Osterreichische.
Nationalbibliothck)
w Wiedniu, — 4.
Biblioteka im. W.
Lenina
stwiennaja
ticka SSSR_ im. W.
Lenina) w Moskwie. — 5. Biblioteka Kongresu (Library of Cor
gress) w Waszyngtonie. — 6. Biblioteka Muzeum Brytyjskieg
(British Muscum) w Londynie.—7. Bibliotcka Paristwow

(Deutsche Staatsbibliothek) w Berlinie. — 8. Biblioteka Waty
kaniska (Bibliotheca Apostolica Vaticana)

BIBLIOTEKA

pierwsze *B. uniwersyteckie. Najistotniejsza funkcja B.
w pierwszym okresie istnienia bylo gromadzenie ksiag;
nierzadko ich wytwarzanie. Zakladane na dworach kré-
lewskich (*B. dworskie) lub w instytucjach kultu religij-
nego, posiadaly bardzo waski spoleczny zasigg. Nows faze
rozwoju B. (XV-XVIIl w.) rozpoczal: rozkwit kultury
Odrodzenia i rozpowszechnienie wynalazku *druku. Po-
wstaly liczne B. wybitnych humanistéw, kréléw, mozno-
whadeéw §wieckich i duchownych, pojawily si¢ *B. miesz-
czariskie, Ruchy spoleczne okresu reformacji staly sie:jedna
z sil, ktére oddzialaly na rozwdj B. miejskich. W XVII-
XVIII w. niektére B. panujacych i wybitnych mezéw stanu
staly sig, czgsto droga fundacji; publicznie dostgpne i nabie-
raly znaczenia ogdlnonarodowego (*B. fundacyjne). Wiek
Ofwiecenia zaktywizowal dzialalnoéé B. uniwersyteckich,
przy instytucjach naukowych poczgly powstawaé pierwsze
B. specjalne. Sekularyzacja zakonéw przyczynila si¢ do
wzbogacenia ksiggozbioréw $wieckich. W okresie tym
wzrosly zasoby B., rozszerzylo si¢ §rodowisko czytelnicze,
utrwalilo si¢ przekonanie o roli B.:;jako narzedzia spolecz-
nego wychowania. Niektérzy = panujacy przyznawali
B. *egzemplarz obowigzkowy drukéw, ustalaly sie zasady
wykonywania czynnoici .bibliotekarskich: Na przelomie
X VI XIX w. w zwiazku z intensywnym rozwojem nauki
pojawily si¢ *B. tow. naukowych. — Rewolucja francuska,
wysuwajac i realizujac haslo nacjonalizacji i powszechnej
dostepnoéci ksiggozbioréw bibliotecznych, zapoczatkowala
nowozytne dzieje B. W XIX i w pierwszej éwierci XX w.,
na tle upowszechnienia nauki i kultury, B. uzyskaly range
instytucjispoleczno-kulturalnych o charakterze publicznym.
Zrémicowaly si¢ typy B. i ich funkcje. Powstala i szybko
rozwijala si¢ sie¢ B. powszechnych. Organizowaly si¢:lub
rozwijaly B.: narodowe, . *B. parlamentarne; *B.-wldz
i urzgdéw. Powstaly nowe typy B. specjalnych: *B. dla
dzieci, *B. szpitalne, *B. dla niewidomych. Niektdre pari-
stwa oglosily ustawy o B., okreslajace zadania stuzby biblio-
tecznej i §wiadczenia paristwa na rzecz B. Wyodrebnit sig
zawdd bibliotekarza, ustalono teoretyczne podstawy *bi-
bliotekoznawstwa i normy czynnoéci - bibliotekarskich,
zwlaszeza w zakresie- opracowania zbioréw. Wspélezesny
etap rozwaju B. intensyfikuje kierunki-ich dzialalnosci
w poprzednim okresie, wnosi réwnoczeénie nowe: zasady
i formy pracy B. Gwaltowny rozwdj nauki i-techniki,
szkolnictwa wszelkich stopni, powszechna-industrializacja
oraz demokratyzacja kultury i ogromny wzrost produkcji
wydawniczej powoduja dynamiczny rozwdj-ustug biblio-
tecznych. Wzrasta wielokrotnie iloéé B., stan zbioréw i ich
uzytkowanie. Rozwijaja si¢ szczeglnie- intensywnie
B. specjalne (*B. szkél wyzszych) —naukowe i fachowe.
Dazac do sprawniejszej organizacji pracy czytelnika, B: roz-
szerzaja swe uslugi w zakresie informacji-o pimiennictwie,
wykorzystujac lub. wytwarzajac *katalogi. centralne, po-
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BIBLIOTEKA — ORGANIZACJA

moce bibliograficzne (*Bibliografia) i dokumentacyjne
(*Dokumentacja). Dziatalnoé¢ B. w zakresie udostgpniania
i informacji wykracza poza jej mury, rozwija si¢ wypozy-
czanie miedzybiblioteczne i in. formy udostgpniania za-
miejscowego. Dla ulatwienia kontaktu czytelnika z ksizzkq
B. wprowadzajg wolny dost¢p do magazynéw. B. uniwer-
salne i wielokierunkowe decentralizuja uzytkowanie zbio-
16w, tworzac zespoly czyteld specjalistycznych. Racjona-
lizujac zasady gromadzenia zbioréw, B. naukowe dziely
sie zadaniami w tym zakresie, ustalajagc ogdlnokrajowe
plany specjalizacji zbioréw. Skutki szybkiego rozwoju ilo.§—
ciowego zbioréw s3 neutralizowane przez wprowadzamf
magazynowaniazwartego, zastosowanie *mikroreprodukecji
oraz organizowanie *B. skladowych. B. coraz szerzej wy-
korzystuja w swych pracach nowe osizgniccia tef:hmI_n
(np. automatyzacja transportu, mechaniczne powielanie
*kart katalogowych, mikroreprodukcja, *reprografia, za-
stosowanie matematycznych maszyn pamigciowych do ce-
16w informagji). Z rozwojem ustug bibliotecznych wigze
si¢ rozwdj teorii bibliotekarstwa i szkolnictwa bibliotekar-
skiego éredniego i wyzszego (*Ksztalcenie i szkolenie za-
wodowe), powstaja liczne instytuty i katedry biblioteko-
znawstwa. Aktywizuja swq dzialalnoéé narodowe i migdzy-
narodowe organizacje bibliotekarzy (*Migdzynarodowa
Federacja Stowarzyszeni Bibliotekarzy). B. coraz Zywie]
i wielostronniej wspdldzialaja w realizacji zadad swoich
$rodowisk czytelniczych, wnoszgc twércze wartosci do roz-
woju nauki i techniki, kultury i o§wiaty. — Zob. tab. 7, 8.

Zob. tez B. w STAROZYTNOSCI, B. W SREDNIOWIECZU,
B. NOWOZYTNE, B. POLSKIE ZA GRANICA, poszczegGlne
kraje — BIBLIOTEKL

R. Przelaskowski: Bibl. i jej organizacja. 1960. — Bases
of modern librarianship. Ed. by C.M. White. 1964.

BIBLIOTEKA — ORGANIZACJA, schemat B.
oraz sposoby jej funkcjonowania. Odpowiednia O. jest
warunkiem sprawnej realizacji zadaii B.: optymalnego za-
spokojenia potrzeb *czytelnika przy najmniejszym nakla-
dzie érodkéw oraz pelnego wykorzystania zgromadzonych
érodkéw do rozszerzenia *czytelnictwa. O organizacji B.
decydujy jej cele i zadania oraz wielkoé¢ zbioréw i ustug.
W obszernej problematyce organizacyjnej B. mozna wy-
réiié cztery dzialy, odpowiadajgce podstawowym ele-
mentom sktadowym B.: O.zbioréw, udost¢pniania, budyn-
ku oraz personelu i prac bibliotecznych. Termin organi-
zacja B. bywa réwnicz uzywany w wezszym zakresie i o-
znacza organizacje prac bibliotecznych, ze szczegdlnym
uwzglednicniem zarzadzania B.

O. zbioréw to sposéb ich przystosowania do uzytku
czytelnikéw przez odpowiedni podzial i uklad zawar-
tych w nich dokumentéw oraz przez zestawienie katalo-
gbéw, informujacych o zawartodci zbioréw. Wyréznia si¢
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systemy podzialu zbioréw ze wzgledu na: rodzaj doku-
mentdw, ich tematyke, rzadziej jezyk, chronologic W)fda-
nia, region, spos6b udostgpniania. Katalogi ujmujg piémien-
nictwo wg okreélonych zasad. System ewidencji katalogo-
wej zbioréw bywa réwniez nazywany organizacjy kata!o-
géw. O. zbioréw ma fundamentalne znaczenie dla funkcjo-
nowania B.

O. udostepniania to struktura agend obslugi cz.y.tel—
nikéw i formy ich dziatalnoici. Ze wzgledu na miejsce
uzytkowania zbioréw wyréznia si¢ udosttgp_m:ame prezen-
cyne- (*B. prezencyjne), wypozyczanie micjscowe 1 Za-
miejscowe. Wykorzystywanie dokumentéw dokonuje si¢:
bezpoérednio, przy wolnym dostepie czytelnika do szorg,
za pofrednictwem bibliotekarzy lub drogy rcprodukcp;
Dla potrzeb czytelnictwa prezencyjnego mozna tworzy¢
oddzielne czytelnie tak ze wzgledu na rodzaj uzytkowa-
nych w nich dokumentéw, ich tematyke, jak réwnicz ze
wzgledu na rodzaj obslugiwanych czytelnik‘év_r, 1.ch wiek,
poziom umyslowy itp. Forma O. udostgpm:!.ma_ Jest rév&.'—
niez system informowania czytelnikéw o piémiennictwie
oraz pomocy w wykorzystywaniu zbioréw. §)fsterf1 ten
B. organizuje gromadzgc, tworzac i udostc;p.majqc erfHa
informacji o pi$miennictwie. Dzialalnos¢ informacyjny
B. prowadzi badz w wyodrgbnionej komérce organizacyj-
nej, badz w czytelniach specjalistycznych.

Budynek (lokal), jego polozenie, wielko$é, wewngtrz-
ny rozklad oraz wyposazenie wngtrz to podstawowy wa-
runek dobrej organizacji B. Do ogélnych postulatéw spraw-
noéci budynku B. nalezy: wzgledna izolacja wngtrz maga-
zynowych od pracowni bibliotekarskich i od agend ud.o-
stepniania (jesli czytelnik nie ma wolnego dostepu do zbio-
réw); nickrzyzowanie si¢ drég czytelnika i ksigzki oraz ich
maksymalne skrécenie; mozliwos¢ organicznej ro_zbudowy
budynku oraz latwej przebudowy wngtrz (fleksyjnosé bu~
dynku). /
Personel dziallnoéci podstawowej wykonuje czyn-
noéci zwigzane z gromadzeniem, opracowaniem, przecho-
Wwywaniem, udostepnianiem oraz informowaniem o za-
wartoéci zbioréw. W skiad personelu dzialalnosci podsta-
wowej moga wchodzié précz bibliotekarzy bibliografowie
i dokumentaliéci oraz pracownicy techniczni, jak konser-
watorzy, fotografowie, introligatorzy. Ponadto B. .zzftruq-
nia personel administracyjny. Ze wzgledu na kwa]..lflk‘ac_]c
personel bibliotekarski dzieli si¢ na zawodowy (posiadajacy
kwalifikacje zawodowe) i niezawodowy. Wiréd personelu
zawodowego wyréinia si¢ bibliotekarzy naulso‘ivych,
ktérzy posiadajq wyzsze kwalifikacje bibliotckarsh‘e i wy-
konujz czynnoci nieschematyczne (np. selekcja pis-
miennictwa, analiza, ocena i kwalifikowanie jego treci,
czynnosci kierownicze i organizacyjne). :

Strukture organizacyjng B. ksztaltuje wzajemne usto-
sunkowanie jej elementéw skladowych. Wyréznia si¢ dwa
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podstawowe typy struktury organizacyjnej: funkcjonalng
i przedmiotow3. Struktura funkcjonalna polega na gru-
powaniu pracownikéw wg rodzajéw wykonywanych
czynnosci; najprostsza formg jest podzial na trzy dzialy:
*gromadzenia, *opracowania, *udostepniania. Struktura
przedmiotowa skupia elementy skladowe ze wzgledu na
rodzaj lub tres¢ zbioru (np. dzial czasop., dzial prawa, dzial
sztuki) lub rodzaj obslugiwanych czytelnikéw (np. dzial
dzieci¢cy, dzial ociemnialych). Najczesciej biblioteki- sto-
suja mieszany typ struktury. — Struktura organizacyjna
B. powinna: obejmowaé caloksztalt spraw B.; przejrzyicie
rozgranicza¢ zakres dzialania poszczegélnych jednostek or-
ganizacyjnych; stwarza¢ dla nich warunki najbardziej wy-
dajnej realizacji zadari; umozliwiaé ich wzajemng wspél-
pracg w celu pomyslnej realizacji zadasi calej B. Waznym
problemem jest organizacja drogi ksigzki i drogi czytel-
nika. Ksigzka po nabyciu przez B. zostaje zewidencjono-
wana (*Akcesja), skatalogowana (*Katalog) alfabetycznic
i rzeczowo, zinwentaryzowana (*Inwentarz), osygnowana
(*Sygnatura), poddana zabiegom konserwacyjnym (*Kon-
serwacja zbioréw), wlyczona do zbioru, dostarczona czy-
telnikowi. Droga ksiazki powinna byé maksymalnie krétka
W czasie i przestrzeni; ksigzka przebywajac ja, powinna byé
zabezpieczona przed zagubieniem lub uszkodzeniem. Czy-
telnik po wejiciu do B. podlega rejestracji, zapoznaje si¢
z regulaminem, zostaje poinformowany o istnieniu i zloka-
lizowaniu potrzebnych mu ksigzek, ktére otrzymuje na
miejscu lub do domu. Droga czytelnika powinna byé moz-
liwie krétka i prosta, zakres ewidencji i informacji niezbed-
nie wystarczajacy. — Ogélna sprawno$é prac bibliotecz-
nych zalezy od ich specjalizacji, normalizacji i mechani-
zacji. Postulat specjalizacji jest realizowany poprzez od-
powiedni podzial pracy. Normalizacja pracy polega na:
wykonywaniu najwickszej liczby czynnosci wg przepiséw
okreslajacych Scifle ich przebieg i metodg (normy czyn-
nociowe, np. instrukcja katalogowania, regulamin we-
wngtrzny dzialu); wykorzystywaniu w pracy znormalizo-
wanych narzedzi i in. przedmiotéw (normy przedmiotowe,
np. wzory sprzetéw, formularzy); uzywaniu znormalizo-
wanych terminéw, symboli, klasyfikacji (normy znacze-
niowe, klasyfikacyjnc). *Mechanizacja pracy oznacza
zastepowanie, w mozliwie najwickszym stopniu, wysitku
ludzi sprzgtem technicznym. Szczegdlnym przypadkiem
mechanizacji prac jest ich automatyzacja. — Organizowa-
nie B. i jej poszczegdlnych elementéw nalezy do czyn-
nosci kierowniczych, ktére pelni dyrektor (kierownik)
B. Czynnoici te obejmujy : analize potrzeb $rodowiska czy-
telniczego, ustalanie na tym tle zadai B. oraz zabezpiecza-
nie $rodkéw ich realizacji, ustalanie struktury i metod
funkcjonowania B., planowanie, koordynacje i kontrole
dzialania. Funkcje doradcze wobec dyrekeji moze spelniaé
rada zlozona z kierownikéw oddzialéw, zwana Radz
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BIBLIOTEKA CZARTORYSKICH

Biblioteczng. Przy B. mogy dzialaé réinego rodzaju ko-
misje jako organy nadzoru lub wspélpracujzce z B. —
Aktem normatywnym okreflajgcym organizacje B. jest
statut (lub regulamin); precyzuje on jej cele, zadania,
funkcje oraz strukturg organizacyjna. Dla potrzeb zespolu
B. jednego typu bywa ustalany statut wzorcowy lub ra-
mowy. B. moze posiadac réwniez regulamin wewne-
trzny (regulamin pracy) okreslajacy dzialanie jednostek
organizacyjnych. Wartinki korzystania ze zbioréw, upraw-
nienia i obowigzki czytelnikéw normuje regulamin
zewnetrzny. Teoria organizacji B. nalezy dotad -do
slabiej rozwini¢tych dzialéw bibliotekoznawstwa, choé
znaczenie jej dla praktyki dzialania B. stale wzrasta.

R. Przelaskowski: Organizacga bibl. Sieci i rodzaje bibl.
w Polsce. W : Bibliotekarstwo naukowe. 1956. — H. Kunze: Biblio-
theksverwaltungslehre. 1958. — S.R. Ranganathan: Library ad-
ministration. 1959. — J. Baumgart: Struktura organizacyjna bibl.
naukowych. W: Z zagadnieri teorii i praktyki bibliotekarskiej. 1961.
—J.D. Brown: Manyal of library economy. 1961. — A.W.Klenow,
W.W. Pietrowskij: Organizacija bibliotiecznych fondow i katalo-
gow. 1963. — Organizacja i administracja biblioteki. Praca zbiorowa

pod red. B. Olejniczaka. 1964. — L.J. Strauss, L.M. Strieby,
A.L. Brown: Scientific and technical libraries. 1964.

BIBLIOTEKA AKADEMII LUBRANSKIEGO
zob. BIBLIOTEKI SZKOLNE.

BIBLIOTEKA AKADEMII UMIEJETNOSCI zob.
BIBLIOTEKA POLSKIE] AKADEMII NAUK
W KRAKOWIE.

BIBLIOTEKA AKADEMII ZAMOJSKIE] zob.
BIBLIOTEKI SZKOLNE.

BIBLIOTEKA ARSENALU zob. FRANCJA —
Biblioteki. e ;

BIBLIOTEKA 'AWINIONSKA zob. BIBLIO-
THECA APOSTOLICA VATICANA.

BIBLIOTEKA BAWOROWSKICH zob. BIBLIO-
TEKI FUNDACYJNE. o

BIBLIOTEKA BRANICKICH zob. BIBLIOTEKI
RODOWE. y

BIBLIOTEKA CENTRALNA zob. SIEC BI-
BLIOTECZNA. ke

BIBLIOTEKA CZAPSKICH zob. BIBLIOTEKI
RODOWE — B. Hutten-Czapskich. W

 BIBLIOTEKA CZARTORYSKICH zob. BIBLIO-
TEKI RODOWE. e Dise
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